retningslinjer for reiser ved tillitsvalgtkurs

Reiser

Reisekostnader dekkes av NPF - etter billigste reisemåte med offentlig kommunikasjon. Reise med bil dekkes etter takst for tilsvarende reise med offentlige kommunikasjoner. Alternativt kan bil benyttes dersom reise med offentlig kommunikasjon er uhensiktsmessig og/eller utilstrekkelig. I slike tilfeller dekkes kilometergodtgjørelse etter. Utgifter til drosje dekkes ikke uten nærmere begrunnelse og forhåndsklarering med Lisbet Jonassen. Fly kan benyttes når annen reisemåte er uhensiktsmessig og/eller utilstrekkelig.

Vilkårene for kostgodtgjørelse følger bestemmelsene i statens reiseregulativ. Statens reiseregulativ (dvs. Særavtale om reiser innenlands for statens regning) finner du på www.regjeringen.no, slå opp på Fornyingsdepartementet, statens reiseregulativ, Særavtale for reiser innenlands for statens regning.
Bestilling av billetter

Billetter (fly) bestilles gjennom VIA Flyspesialisten på E-post vtoslokonsulentteam2@viatravel.no
alternativt på telefon 23 15 04 10 eller telefaks 23 15 04 94. 24-timers service på telefon 815 44 014. Kundenummer 214773 og hvilket arrangement reisen knytter seg til MÅ oppgis ved bestillingen. Billetten blir da sendt deg på den adressen du oppgir og regningen sendes til NPF. Merk at det må beregnes 10 dager på postgangen. For reiser med tog/buss er det mest hensiktsmessig å kjøpe og betale reisen selv, og sende regning til NPF (se nedenfor). 

NPF innskjerpet høsten 2001 rutinene i forbindelse med billettbestilling. Det betyr at det skal benyttes rabatterte billetter i størst mulig grad – både på buss, tog og fly. 

Opplysninger om reisebyrået, kontaktnettet, priser, rutetider m.v. finnes på www.viatravel.no .

For reiser eller deler av reiser som du selv har utlegg på, sender du inn reiseregning til NPF's sekretariat. Kvitteringer og flystamme/flysetebekreftelsen (dersom du har betalt flybillett selv) vedlegges. Reiseregningsskjema følger vedlagt. For å få dekket utgifter må alle reiseregninger være innsendt SENEST en måned i etterkant av arrangementet. Se også www.psykologforeningen.no/?did=9043447.
(sist oppdatert 19.11.09.ER)
